
職能治療系學生臨床實習請假須知 

1. 請假需詳填請假記錄表，並經臨床指導老師同意簽章後准假。 

2. 病假不克上班時，除應按規定請假外，本人應在當日上午九時前以電話口頭通知臨床指

導老師，以便指示工作代理人，否則以曠職論。請勿以簡訊或委託同學代為請假。 

3. 事假限為必須親自處理之緊急事故，且應於一天前請准，並找好職務代理人，否則以曠

職論。 

4. 公假依「學生請假管理規則」之規定。

http://www.sa.isu.edu.tw/interface/showdoc.php?deptid=3&levelid=109 

5. 遲到未超過 30 分鐘以事假半小時計，超過 30 分鐘以半日計，並於當日辦妥請假手續，

否則以曠職論。 

6. 曠職視同曠課，並依義守大學學則處置。 

7. 每站請假日數(事假病假合計)不得超過二日，每超出一小時須補該站實習二小時。若無

法補足，未補足之時數，每二小時扣該站實習總成績一分。 

8. 喪假部分之請假規則，若直系親屬父母親可請假七日、祖父母可請假五日，不需補時

數，但需於服喪百日內請完規定之日數。 

9. 各站實習結束時，請各區連絡同學將該區所有同學的請假記錄表，交給學校負責老師，

每位同學都必須繳交請假紀錄表。 

10. 若學生無故缺席，且無法得知行蹤時，請臨床老師通知學校負責之老師，以防學生發生

意外。無法得知行蹤超過一天將由學校老師通知家長。 

11. 學生因個人因素，於自由意願下或由實習站退訓情況下，欲申請退站者須經系上同意，

與實習單位負責老師、學校訪視老師、導師討論並充分溝通後，且家長同意下，完成退

站所須文件(退站切結書及家長同意書)始能退站。退站後須遵守與實習站業務相關之保

密規定，並於自願退站或由實習站退訓之日起，於退站期間由家長或監護人作生活安

排。須注意退站所導致之實習選站限制、延畢及修業年限問題。 

12. 農曆年假部份，依各實習醫院規定辦理。 

13. 上述請假與補實習時數之規定為基本原則，若實習醫院有其相關規定則以該實習醫院之

規定為主。 

14. 其他未盡事宜，或有特殊狀況，請參照義守大學學生手冊以及各實習單位之規定。 
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