                     義守大學教師請假補課通知單          年     月    日填
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	請假事由


	

	非正規時間補課說明
	


	任課教師簽章
	系所主管
	院長(中心主任)

	
	
	


附註：

一、教師依規定於銷假後應於十四天(含)內自動與學生洽商補課時間。

二、補課請儘量安排於上課部別排課時間內，並請任課教師注意學生交通安全問題。

三、本班學生若需於學務時間參與活動，則請勿安排補課。

四、教師於請假期間得請本校具有教師身份者代課，不得僅安排學生代為監考。

五、教室借用請至應用系統查詢空堂之教室，並於補課前三天提出教室使用申請，以避免與其他班級發生衝堂。
六、本補課通知單經院長(中心主任)簽核後，請將影本於補課前擲交教務處課務組存查。
