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 一 、為加強職能治療研究及臨床實務技術教學，使實驗空間及實習空

間(以下簡稱實習室)操作進行順利，達到最大學習效果，以充分

發揮實習室之功能，特訂定本要點。 

 二 、實習室之設置旨在提供完備新穎之職能治療研究及技術教學之儀

器設備，供教師教學及學生實務演練之用，以提昇職能治療研究

及技術教學品質，並加強學生臨床職能治療實習之準備。 

 三 、本系實習室從事一切學習活動時，應依本要點為之。 

 四 、實習室應保持乾淨，除活動實習室提供班級、系學會、學系活動

使用外，其他實習室嚴禁攜帶食物入內。  

 五 、實習室借用前，應先完成實習室借用手續。借用實習室時應於申

請表中載明借用物名稱及數量。技術演練前後，應清點用物，若

有缺損或多餘者，應立即報告。  

 六 、各種輔具用物放置地點，應於練習後按規定處理並定位放置妥

善。  

 七 、使用電線及插頭時，應先檢查電線之絕緣包覆有無被破壞裸露，

若有損害或損壞，應立即報告處理。  

 八 、各項器材、用物應愛惜使用，若不慎遺失、損害或損壞，應立即

報告，並依情況賠償。  

(一)各項器材、用物宣告遺失後二週後未尋獲，借用人應負完全

賠償之責任，以確保實習室器材、用物之完整性。 

(二)標準化評估工具之元件項目遺失、損害或損壞，致使該評估

工具無法使用時，借用人應負完全賠償之責任，以確保實習

室器材、用物之完整性。 

1.評估工具元件項目缺項時，得以原發行單位之補充料件補

足缺項。  



2.如無法依前款規定補足，得依設備管理或權責教師判定，

以相類似之原件補充之。 

(三)各項器材、用物宣告遺失、損害或損壞時，借用人應負完全

修復或賠償等費用之責任，以確保實習器材、用物之完整

性。 

 九 、使用實習室之使用者或班級，離開該場地時，務必將門窗、電

燈、冷氣機關妥，並保持場地整潔，並依資源回收方式處理垃

圾。 

 十 、借用辦法： 

(一)教師借用實習室教具者，可於當天出具申請表登記借用。每

次借用以不影響職能治療科目之教學為原則，借用時間以七

日為限，用後應清理恢復原狀並如數歸還。若有遺失、損害

或損壞，應由借用者請修或賠償。 

(二)學生借用實習室教具者，應於三天前至本系網頁提出線上申

請借用。如需當日借用需提前一節登記，每次借用以不影響

職能治療科目之教學為原則，借用時間以二小時為限，可續

借一次，若他人預約借用則無法續借。借用時應出具學生證

件質押，用後應清理恢復原狀並如數歸還，經清點無誤後，

歸還證件。若有遺失、損害或損壞，應由借用者請修或賠

償。 

十一、違反本要點規定，除照價賠償外，如有違反校規，依「義守大學

學生獎懲辦法」相關規定議處。 

十二、本要點經系務會議審議通過，送交醫學院核備，陳請校長備查後

自公告日實施。 


